Dec-07     školska 2007/08

Pokrenuti Word i ubaciti fajl TXT-2007 sa foldera C:\Install, (Insert~ File)
1. Formatirati tekst obostranim centriranjem (Justified),

2. Ubaciti naslov „NOGOMET“, (font Bookman Old Style, 16, B), i postaviti da je


Podloga tamno siva, slova bijela.

3. Drugi pasus uvući sa desne strane za 2 cm, 

postaviti okvir sa desne i lijeva strane drugog pasusa, 
4. Za treći pasus postaviti prored 1.5 lines, i sva prva slova u riječi 
postaviti da budu velika.
5. Postaviti donju i gornju marginu na 2 cm.

6. U zaglavlje (Header) upisati (Poslovna informatika – Test 2007“, 
a u podnožju (Footer) upisati svoje ime i prezime.

7. Zamijeniti mjesta pasusima 3 i 4.
8. Napraviti da umjesto .ehs upisuje www.ehs.edu.ba
9. Pronaći i izbrojati broj riječi Tuzla u tekstu,  
zamijeniti sve riječi Tuzla sa Brčko
10. Tačkice kod nabrajanja zamijeniti sa zvjezdicama

11. Izabrati jezik za provjeru gramatike English US, 
i provjeriti ispravnost ispisa. Objasniti greške.

12. Uključiti da provjerava greške tokom kucanja teksta.

13. Spasiti fajl da bude kao Template pod imenom  Nogomet
14. Spasiti fajl pod svojim imenom na folder 2-razred.
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