                                           



Dio koji se odnosi na Word:

Unijeti tekst:
Pojam kalkulacije potiče od latinske riječi „Calculus“. Njome se označava kamenčić koji je služio kao sredstvo za računanje. Od te riječi nastala je talijanska riječ „Calculare“ koja znači izračunati. Upotreba ove riječi u privrednoj praksi došla je do konačnog oblikovanja pojma kalkulacija. Danas se njome označava izračunavanje cijena.
· Poravnati tekst sa obje strane. Kopirati pasus još dva puta. 

· Sve prve redove uvući, a treči pasus uvući za 3 cm sa desne strane i prored 1,5
· U prvom pasusu staviti okvir oko riječi „Calculare“, a za cijeli pasus staviti podlogu svijetlo plavu. 
· Ubacit redne brojeve na dnu na centar, 

· Napisati :     ( ( (  = A3
· Kreirati tabelu:

	Naziv Artikla
	Kvartal
	Stopa
	Napomena

	
	1
	2
	3
	4
	
	

	Makarone „Coly“
	
	
	
	
	
	

	Sok „Svity“
	
	
	
	
	
	

	Mlijeko „Inmer“
	
	
	
	
	
	


Dio koji se odnosi na Excel:

Kreirati tabelu u Excelu i izračunati

Iznos = Cijena * Kol
Pojed. = iznos * 20%;       Ukupan = Pojed * Kol


Kreiranje -> 
	Sifra
	Primljena roba

	
	Naziv
	Vrijednost u skladištu nakon prijema
	Porez 20%

	
	
	Cijena
	Kol
	Iznos
	Pojed.
	Ukupan

	1
	Brašno
	0,65
	10
	 
	 
	 

	2
	Ulje
	1,80
	20
	 
	 
	 

	3
	Mlijeko
	1,20
	30
	 
	 
	 

	   4
	Riža 
	       2,20
	 15
	 
	 
	 

	UKUPNO
	 
	 
	 

	SREDNJA VRIJEDNOST
	 
	 
	 


                                  Formatiranje ->

                                Računanje  ->










       Funkcije (
Nacrtati grafik (bars) za cijene i kružni (pie) za iznose.

 
      Grafici   (
Lukavac, 22.05.2007.godine
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